
ビジネスで成果を出す！コミュニケーション特訓コース スケジュール(予定)
8月10日(月) 8月11日(火) 8月12日(水) 8月13日(木) 8月14日(金)

発信力特訓コース ビジネス会話表現特訓コース Meetingコース Telephoning,Emailコース Presentationコース
9:30

12:00

■オリエンテーション＆ゴール設定

■日常について叙述する

■物を描写する

■オリエンテーション＆ゴール設定

■自己紹介と他者を紹介する

■自社の商品とサービスについて
 説明する

■オリエンテーション＆ゴール設定

■Effective Meetings
‐ ミーティング経験を共有、自己の
現状理解と課題の明確化
‐ ミーティングの構成と効果的な進
め方

■Facilitation Skills
ファシリテーションの考え方、手法、
 ディスカッションの効果的な
 コントロール

■オリエンテーション＆ゴール設定

■Telephoning 1:
 メッセージを受ける、残す

■Email 1:
 情報を共有する

■オリエンテーション＆ゴール設定

■プレゼンテーションスキル 自己の
現状理解と課題の明確化と
 フィードバック

■プレゼンテーションのストラクチャー

■ボディーランゲージ

Lunch
13:00

18:00

■好みについて話し、理由づけする

■過去の出来事について話す

■まとめ

■提案、アドバイスをする

■ディスカッションをリードしながら
 参加する

■ディスカッション練習とフィーバック

■まとめ

■Expressing Opinions
 意見を言う、意見を求める

■Generating Ideas
 アイデアシェアリング、情報をまとめ
 結論を出す

■ファイナルシミュレーション

■まとめ

■Telephoning 2: アポイントメン
ト
の設定

■Email ２: スケジュールの再設
定

■まとめ

■話し方と視覚素材

■プレゼンテーションのブラッシュ
アップ

■ファイナルプレゼンテーション

■まとめ

※上記スケジュールは予定です。変更になる場合があります。


